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ACTA: Socializacion familias

FECHA: 22 de septiembre del 2025
NOMBRE DE LA ACTIVIDAD: Protocolo en Administracion de Medicamentos.

OBJETIVO: Socializar con las familias el Protocolo de Administracion de
medicamentos, que busca contribuir a la garantia del derecho a la salud y a la
educacion de las nifias y los nifios que como parte de un tratamiento médico o en
situaciones derivadas de una condicion de salud especifica, requieren de la

administracion de medicamentos formulados, dentro de los horarios en los que se

brinda la prestacion del servicio.

ALCANCE: Orientar a las familias del Jardin Huellas y Talentos sobre el
cumplimiento en la administracion de medicamentos en el interior de la unidad
operativa cuando es requerido, entendiendo que existen circunstancias en las
cuales ellas o ellos no cuentan con incapacidad médica o reciben tratamientos

medicos a largo plazo que no representan impedimento para su asistencia a fin de

contribuir a su calidad de vida y bienestar.

PROCEDIMIENTO: El dia de hoy 22 de septiembre del 2025 la profesional en
atencioén a la primera infancia Lorena Moreno socializa con las familias del Jardin
Huellas y Talentos, por medio de diapositivas el Protocolo de Administracién de

Medicamentos para fines pertinentes teniendo en cuenta la siguiente informacién:

Objetivo del protocolo: Orientar a las Profesionales y Auxiliares en Atencién a la
Primera Infancia, sobre la administracién de medicamentos al interior de la unidad
operativa cuando es requerido, entendiendo que existen circunstancias en las
cuales ellas o ellos no cuentan con incapacidad médica o reciben tratamientos
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g

arantia del derecho g |5 salud y a la educacién de las nifias y los nifios gue como
parte de ynp tratamiento médico o en situaciones derivadas de una condicion de
salud especifica, réquieren de la administracion de medicamentos formulados,
dentro de log horarios en los que se brinda la prestacién del servicio.

* Como primera medida, es necesario indagar con las madres, padres o
Cuidadores durante e| proceso de matricula por alguna condicion médica de
las nifias o los nifios que requiera atencién especializada o administracién
de medicamentos en el jardin infantil porque requieren continuidad en el
tratamiento.

e Al identificarse casos que lo requieran, se debe solicitar a la familia el
soporte médico que apruebe la permanencia de la nifia o del nifio en el
jardin infantil, asi como, las recomendaciones (recientes o actualizadas) a
seguir emitidas por el médico tratante, las cuales deben oonterTer: cfatos
completos del nifio o la nifia; nimero de documento .de lden.tldafi,
diagnéstico médico; concepto de pertinencia para la asistencia en el jardin
infantil; de ser el caso los sintomas que anteceden la condicién médlca,tel
manejo y momento en que debe ser trasladada la nifia o el nifio a un centro
de salud; firma y sello del médico. | |

A su vez se requiere que la madre, padre o cuidador entregue por escrito a
la persona responsable del servicio, la autorizacién para el traslado de la
E:ﬁa o el nifio a un centro de salud cercano al jardin infantil, donde pueda
’ ibir la atencién cuando sea necesario, y el consentimiento informado
recibir | suministro de medicamentos al interior del jardin infantil por parte
Z:Ira::ento humano en el caso de requerirse, por indicacién médica en una

situacion de urgencia.
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En el momento en que se presente un episodio dentro del jardin infantil,
derivado de la situacién de salud de la nifia o del nifio, el/la profesional en
atencién a la primera infancia titular, informara a la profesional en atencion
a la primera infancia certificada(o) en primeros auxilios con énfasis en
primera infancia, quien administrara el medicamento teniendo en cuenta las
recomendaciones médicas, por lo cual se debe conocer previamente la
situacién de salud.

De manera paralela, la profesional de atencién a la primera infancia titular
del nivel de la nifa o del nifio debe informar a la responsable del servicio,
quien hara la llamada a la linea tnica de emergencias 123 para notificar la
situacién y confirmar la necesidad del traslado de la nifia 0 del nifio a un
centro de atencion en salud.

Igualmente, la persona responsable del servicio contactara e informara a la
familia sobre la situacion y si la nifia o el nifio requirieron ser trasladada/o a
un centro de salud, con el fin de que se dirijan al lugar para su debido
acompanamiento.

La persona asignada por la responsable del servicio para efectuar el
traslado debe acompafiar a la nifia o el nifio y a la familia hasta conocer el
reporte medico y comentara a la responsable del servicio la situacién, con
el fin de que ella sea quien realice el registro en el mecanismo de

novedades del jardin infantil para la posterior firma de la familia.
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Esquema de administracién de medicamentos: Si bien los padres, madres o
cuidadores deben ser quienes suministren los medicamentos dentro de la unidad
operativa. En los casos en los que esto no sea posible, la administracién de los

medicamentos se encuentra a cargo del talento humano que permanece en el
servicio.

En este sentido, a continuacion, se presenta el esquema general de

acciones que se deben seguir para la administraciéon de medicamentos:

{
( Indagar con el familiaroj 1 Venfi.car hora m"e_da: ) - . L S CTRCE: (
3 cumplir con el horario de _ contarcon Qucharas o Retornar el medicamento
cuidador durante el 2 p implementos medidores - ;
procesa de matricula, por administracién de suministrados por el al familiar o cuidador.
alguna condicién médica med ICHMENS familiar o cuidador, Cuando finalice es
de las nifias o los nifios. establecndoter} a térmula No se permite ingreso de necesario orientarlo para
\ 3 L. médica Y ringas. desechar los sobrantes,
i romper las etiquetas y
[ Identificar casos que ) [ Srwesde admistrer ) ( e arrz;;‘:ahfxsu:slaacr:::;ede
requieran administracién me"::g:e“tf' Veé’gf‘z’ o Realizar lavado de manos la basura de no
de medicamentos y o mbr’:;" :p':"i dI(:?y con agua y jabdn antes de reciclables o en lugares
solicitar al familiar o documento de identidad de preparar y/o administrar autorizados.
cuidador el soporte la nifia o nifio a quien se va €l medicamento.
_ médico J \ a administrar, ) s y ’:"3
(" Solicitar al familiaro ) ( Sielfamiliar o cuidador es ) ( ) >
cuidador el consentimiento quien administra el Lavar con abundante agua Consignar la salida del
informado para la medicamento, de igual el dispositivo de medicamento en el
administracién de forma se realizan los administracién {vaso, registra de novedades.
medicamentos al interior registros de ingreso y cuchara) después de cada
del jardin infantil por parte administracién en el dosis.
\__del talento humano. J \___formato establecido. _J e J
b ]
o} Los medicamentos que
Solicitar al familiar 0\ (" Rotular el medicamento ) (" Realizar el registrode la ) ingresen al jardin infantil
cuidador Ia férmula médica con cinta de enmascarar administracion de deben ser retornados
del medicamento. escribiendo nombres y medicamentos en el diariamente al familiar o
Unicamente se apellidos completos de la formato respectivoy en el cuidador al finalizar Ia
ol :;2’;‘;‘;::‘;::0n nifia o el nifio a quien se formato de registro de jomada. ‘
prescripcion médicade \__ e vaaadministrar. J . novedades
manejo domiciliario y cuya ﬂ iatamente aj
\_ primera dosis ~ 7~ familiar o cuidador sobre algin
r Recepcionar el Observar durante media evento adverso que se presente
(TITOTMOTT e ee~, | medicamento, y registrarlo hora al nifio o la niffa para en la nifia o el nifio posterior a la
especificar la vigencia, s eel J-‘ZL r::‘“:t::é"?:xige detectar si se presentd administracién del medicamento
nombres y apellidos de la i:'fa nlm Meend o n:’ siesth algin tipo de reaccién y registrar el evento en el formato
nifia o nifio, dosis, via de sellado o abierto, lote adversa. de registro de novedades
administracién, registro INVIMA, y fecha de S 7
I frecuz:'c‘:?; it:v'e'r:po de ) (_ Vvencimiento. )

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

b -~ Fundacion Social Castillo San Lucas
@ 8 Hugllas g Talgntos

Carrera 107 €ste # 20-96 sur Tel¢fono 8170040

EVIDENCIA FOTOGRAFICA

Ao Loverah

Elaborado por: Lorena Moreno
Profesional en Atencién a la primera Infancia

Ave\o Syent

V°B. Arelis Sdenz
Responsable del servicio

=1

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Tundacidén Social Castillo San kucas

tlueliag y Talgnios

-9!37
b
Carrera 10T Esig # 20-98 sur Tzlgfono 3602730
Actividad /pio-\ﬁw\o bc\mmv_‘; ]D’Qudn de mc,dwu M(:v’\']rOj- —
Feche_ 22/ 09 [ W0Ls Mivel Toded

MNombre Del nifio / nifia

/]Nombrc del Faclrc o acudiente

i~

6"\\1 Qam\q Eoeidﬁ.uc‘t '10(:/\:3

/Af-‘)rn &Lw CAG[er .Z\:La-ro

I

f‘/ﬂc:/w Loboyo 4

¢ t/?LWHMn &ﬂ(j ot pq/uﬂ}(Jﬂ

ﬂa;//mu"ﬂ

6 ) /ur}?zQ”)

/b—\\pa,-\e’\\q ERZ SML«L\@Q \/‘-«oaw/M_ﬁ‘”‘@“\

Alice Dadona \Jeqoca ]-\-Gman&t’:?_- d :

ﬂlhfm fc_l\@e Harte Co Sanclm Gomet
An}vnel\o\ Hoscoss  no)d T7I Saen't i
ﬂ) &4 X /t, o T‘, E
,;[mm; Tararo _ Duron (’-aeL’cm) fdo Yedcm> !
S:JSM Ans~_doc0 (Lebor  Aad ;

(i5 PooiH buet

pH SHore  PODRLAUET  SACATAT

Uoaanes, NI

-._'j_z\c QAN Oawcl Mot e SAVHAD
Peel VARREEA

APUANA BARRELA

AN GABUELA
S)a/f;z5 oo s

) e hlcf Co orrex,

- f/WﬁﬂcZ Jaﬁe

(OI

%_QCUO 60‘0\\@0 60“3,0 G . ;@N %GN'&YO\ ‘
éT\\\qgo 0awd _ Zoriano _Ramoney Moo Lowres .
L7206 Htiend GIHODIA HORAIES . AREtE HORAS -
;3N kmeTh PInEOR peerl, TATLANA ABRIL . :
Crvend o e " Jufte

HW ‘?@%ﬂmﬁl Waésﬂ (%crﬂ[d:

!\fQLILC;\/loL /}6&']@3

| Teaos Aeforo Gosfeford Tose

Dcuénﬁ EFOSF MENESES -

- e

!W%OW ADACAYN__ Gvernero

JES6S  GUEERENO.

 Denars _adolpe Rere A. :
3’ Ion 600! Seower roptaine ox ol AR
ccentes Responsables: 5

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

©

Fundacion Social Castillo dan bucas

b -
‘ﬁ =, Hugllas g Talgntos
/ \ Carrgra 10F €stg # 20-96 sur Tel¢fono 8170040

ACTA: Socializacion colaboradores y colaboradoras

FECHA: 22 de septiembre del 2025

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD: Protocolo en Administracion de Medicamentos.

OBJETIVO: Socializar con los colaboradores y colaboradoras el Protocolo de

Administracién de medicamentos, que busca contribuir a la garantia del derecho a

la salud y a la educacion de las nifias y los nifios que como parte de un

tratamiento médico o en situaciones derivadas de una condicion de salud
especifica, requieren de la administracion de medicamentos formulados, dentro de

los horarios en los que se brinda Ia prestacion del servicio.

ALCANCE: Orientar a los colaboradores y colaboradoras del Jardin Huellas y

Talentos sobre el cumplimiento en la administracion de medicamentos en el
interior de la unidad operativa cuando es requerido, entendiendo que existen

circunstancias en las cuales ellas o ellos no cuentan con incapacidad médica o

reciben tratamientos médicos a largo plazo que no representan impedimento para

su asistencia a fin de contribuir a su calidad de vida y bienestar.

PROCEDIMIENTO: El dia de hoy 22 de septiembre del 2025 la profesional en

a la primera infancia Lorena Moreno socializa con las Profesionales y

atencion
adores de

Auxiliares en Atencién a la Primera, servicios generales, manipul
entos, responsables del servicio y auxiliar administrativa del Jardin Huellas y
Protocolo de Administracion de

guiente informacion:

alim
Talentos, por medio de diapositivas €l
Medicamentos para fines pertinentes teniendo en cuenta la si

Orientar a las Profesionales y Auxiliares en Atencion a la

Objetivo del protocolo:
s al interior de la unidad

Primera Infancia, sobre la administracion de medicamento

operativa cuando es requerido, entendiendo que existen circunstancias en las

cuales ellas o ellos no cuentan con incapacidad médica o reciben tratamientos
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Medicos . .
a largo plazo que no representan impedimento para su asistencia a fin de
contribuij :
ntribuir g sy calidad de vida y bienestar.

Admm.IStraCié" de medicamentos: La administracién de busca contribuir a la
garantia del derecho a Ia salud y a la educacion de las nifias y los nifios que como
Parte de un tratamiento médico o en situaciones derivadas de una condicion de
salud especifica, requieren de la administracién de medicamentos formulados,

de : . . -
ntro de los horarios en los que se brinda la prestacion del servicio.

L ] 1 - . .
Como primera medida, es necesario indagar con las madres, padres o

cuidadores durante el proceso de matricula por alguna condicion médica de
las nifias o los nifios que requiera atencion especializada o administracion
de medicamentos en el jardin infantil porque requieren continuidad en el
tratamiento.
e Al identificarse casos que lo requieran, se debe solicitar a la familia el
soporte médico que apruebe la permanencia de la nifia o del nifio en el
jardin infantil, asi como, las recomendaciones (recientes o actualizadas) a
seguir emitidas por el médico tratante, las cuales deben contener: datos
completos del nifio o la nifa; namero de documento de identidad;
diagnéstico médico; concepto de pertinencia para la asistencia en el jardin
infantil: de ser el caso los sintomas que anteceden la condicién médica, el
manejo y momento en que debe ser trasladada la nifia o el nifio a un centro
de salud; firma y sello del médico.
A su vez se requiere que la madre, padre o cuidador entregue por escrito a
la persona responsable del servicio, la autorizacioén para el traslado de la
nifia o el nifio a un centro de salud cercano al jardin infantil, donde pueda
recibir la atencién cuando sea necesario, y el consentimiento informado
para el suministro de medicamentos al interior del jardin infantil por parte
del talento humano en el caso de requerirse, por indicacion médica en una

situacion de urgencia.
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En el momento en que se presente un episodio dentro del jardin infantil,

derivado de la situacién de salud de la nifia o del nifio, el/la profesional en

atencion a la primera infancia titular, informara a la profesional en atencion

a la primera infancia certificada(o) en primeros auxilios co
nistrara el medicamento teniendo en cuenta las

be conocer previamente la

n énfasis en

primera infancia, quien admi
recomendaciones médicas, por lo cual se de

situacion de salud.
nal de atencién a la primera infancia titular

De manera paralela, la profesio
r a la responsable del servicio,

del nivel de la nifia o del nifio debe informa
en hara la llamada a la linea unica de emergencias 123
ar la necesidad del traslado de la nifia o del nifio a un

qui para notificar la
situacion y confirm
centro de atencién en salud.

Igualmente, la persona responsable del servicio con
e la situacion y si la nifia o el nifio requirieron ser trasladada/o a

n el fin de que se dirijan al lugar para su debido

tactara e informara a la

familia sobr
un centro de salud, co

acompanamiento.
La persona asignada por la responsable del servicio para e
pafiar a la nifia o el nifio y a la familia hasta conocer el

responsable del servicio la situacién, con

fectuar el

traslado debe acom

reporte médico y comentara a la
el fin de que ella sea quien realice el registro en el mecanismo de

novedades del jardin infantil para la posterior firna de la familia.
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ESquema da o
em L .
cuid a de administracion de medicamentos: Si bien los padres, madres ©
uidad . i
Ofes deben ser quienes suministren los medicamentos dentro de Ia unidad
operatj _— ;2
Perativa. En los casos en los que esto no sea posible, la administracion o

medi
amentos se encuentra a cargo del talento humano que permanece en el
servicio.

En este sentido, a continuacién, se presenta el esquema general de

acciones que se deben seguir para la administracion de medicamentos:

-
Indagar con el 1ami|iar_q ([ Verificar hora correcta: 1 (~ Verificar dosis correcta: W (' w
cuidador durante el cumplir con el horario de : °°'l“a" ‘°t" ‘“‘h:’:;"s Retornar el medicamento
procesa de matricula, por administracién de mg‘:];’m;f:;’xp;f elle al familiar o cuidador.
alguna condicién médica medicamentos familiar o cuidador. Cuando finalice es
de las nifias o los nifios. tstablecndo en la férmula L No se permite ingreso de necesario orientarlo para
J médica J jeringas. ) desechar los sobrantes,
; romper las etiquetas y
: empaques antes de
(" Identificar casos que ( Antes de administrar el (" ) arro}aF:loq; a la caneca de
requieran administracién medicamento, verificar en Realizar lavado de manos la basura de no
de medicamentos y n'anfgrmu'a mﬁgnca con agua y jabén antes de reciclables o en lugares
solicitar al familiar o d omanes apaacoRY, preparar y/o administrar autorizados.
ocumento de identidad de k
t cuidador e! soporte 1a nifa o niko a quien se va L el medicamento, -
médico J 2 administrar. J J Bl
T . N
(" Solicitar al familiar o ( Si el familiar o cutdador es = )
cuidador el mnsemimicnmw quien administra el Lavar con abundante agua Consignar la salida del
informado para la medicamenta, de igual el dispositivo de rffl!dicamento enel
administracién de forma se realizan los administracién (vaso, registro de novedades.
medicamentos al interior registros deingresoy cuchara) después de cada
del jardin infantil por parte administracion en el dosis. — o
L del talento humano. ___J formato establecido. - y i
r"] Los medicamentos que
¢~ Solicitar al familiar o (" Rotular el medicamento W (" Realizar el registro de la ingresen al jardin infantil
cuidador la formula médicaw con cinta de enmascarar administracién de deben ser retornados
del medicamento. escribiendo nombresy medicamentos en el diariamente al familiar o
Unicamente se apellidos completos de la formato respectivoy en el cuidador al finalizar la
administrarén nifia o el nifio a quien se formato de registro de jornada. .
medicamentos con inistrar. ved. "
prescripcibn médica de \ Iekva a administrar. novedades E
manejo domiciliario y cuya A ntormar iInmediatamente a
L primeradosis ____J g familiar o cuidador sobre algin
‘ Recepcionar el w Observar durante media evento adverso que se presente
& medicamento, y registrario hora al nifio o la nifia para en la nifia o el nifio posterior a la
icar Ia vigencia, Y en el formate deé"f’;?:.:e detectar si se presentd administracién del medicamento
ngrsr?:rc;; y apellidos de'la ,:',::L?T:;:g;n:,]ﬂ es'“ algan tipo de reaccién y registrar el evento en el formato
nia o nifio, dosis, via de sellado o ablerto, lote L adversa. de registro de novedades
administracién, registro INVIMA, y fecha de
frecuencia, tiempo de \ vencimiento. ]
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PROTOCOLO ADMINISTRACION DE

MEDICAMENTOS
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OBJETIVO

Orientar a las colaboradoras y colaboradores sobre la administracion de
. medicamentos en el interior de la unidad operativa a las ninas y los ninos

cuando es requerido, entendiendo que existen circunstancias en las
Cuales ellas o ellos no cuentan con incapacidad meédica o reciben

tratamientos médicos a largo plazo que no representan impedimento para
su asistencia a fin de contribuir a su calidad de vida y bienestar.
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Administracion de Medicamentos

La administracién de medicamentos en los jardines
| infantiles busca contribuir a la garantia del derecho a la
| salud y a la educacion de las nifias y los nifios que

como parte de un tratamiento médico o en situaciones
derivadas de una condicion de salud especifica,
requieren de la administracion de medicamentos

formulados, dentro de los horarios en los que se brinda
Ia prestacion del servicio.
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ESQUEMA DE ADMINISTRACION DE MEDICAMENTOS EN LOS JARDINES ‘
INFANTILES

comentos dentro de la unidad operativa. En los casos en los que eslo no sea

posible, la administracién de los medicamentos se encuentra a cargo del lalento
humano que permanece en el servicio.

| En este sentido. a continuacién, se presenta el esquema general de acciones que se
* deben seguir parala administracién de medicamentos:
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Administracion de Medicamentos

Se debe solicitar la formula médica a los padres antes de administrar los
medicamentos, verificando lo siguiente:

Lugar y fecha de prescripcion.

La prescripcion debe ser emitida por un profesional en medicina, contener
el nombre del prestador de servicios en salud, con letra legible y con las
indicaciones claras y precisas para su administracién.

Nombre de la nifa o nifio y documento de identidad.
Vigencia de la orden meédica.

Nombre del medicamento.

Via de administracion indicada: oral, ética (oidos), oftalmica (ojos) y tépica
(piel).

'Dosis y frecuencia de administracion: seguir las indicaciones consignadas
en la formula médica.

El tiempo establecido para el tratamiento (por ejemplo, una semana, un mes
etc.).

Nombre y firma del médico tratante con su respectivo nimero de registro
profesional.

No podra contener tachones o enmendaduras, siglas, claves, signos
secretos, abreviaturas o simbolos quimicos.
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